Przetamuj

Procedura postepowania przy podpisywaniu dokumentow

przez osoby stabowidzace i niewidome w Uniwersytecie Jagiellonskim

§1

1. W czasie dokonywania formalno$ci, w tym podpisywania dokumentéw przez osobg
stabowidzaca lub niewidomg, osoba obstugujaca powinna stuzy¢ jej odpowiednim
wsparciem
1 wyjasnieniami zwigzanymi z podejmowanymi czynno$ciami.
2. Wsparcie i wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej obejmuja w szczegdlnosci:
a) biezace informowanie osoby stabowidzacej lub niewidomej 0 podejmowanych
przez osob¢ obstugujaca dziataniach tak, aby zapewni¢ jej poczucie komfortu
i umozliwi¢ adekwatne reakcje,

b) uprzedzanie osoby stabowidzacej lub niewidomej przed zamiarem nawigzania
kontaktu fizycznego (np. podanie dtoni, dotkniecie ramienia),

C) zapewnienie przestrzeni potrzebnej do swobodnego podpisu dokumentow.

§2

1. W przypadku, gdy podpisywanie dokumentéw odbywa si¢ przy jednoczesnej obecnosci
osoby stabowidzacej lub niewidomej i osoby obstugujacej, 0soba obstugujaca odczytuje
osobie stabowidzacej lub niewidome;j tre$¢ catego dokumentu, pod ktérym wymagany
jest podpis osoby stabowidzacej lub niewidome;.

2. Osoba stabowidzaca lub niewidoma samodzielnie podpisuje wymagane dokumenty,
z tym zastrzezeniem, ze strona obslugujaca nakierowuje palec wskazujacy osoby
stabowidzacej lub niewidomej w miejsce podpisu, uprzednio informujac ja o tym
zgodnie z §1 ust. 2 lit. b powyze;.

3. Jesli dokument posiada przestrzen wyznaczong na podpis, w tym tzw. ,ramke do

podpisu” zaleca si¢ jej wykorzystanie.
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Na wniosek osoby stabowidzacej lub niewidomej przed planowanym podpisaniem
dokumentéw udostepnia si¢ jej elektroniczng wersje tych dokumentéw w celu
uprzedniego, samodzielnego zapoznania si¢ z ich tre$cig. Przestana dokumentacja nie

powinna zawiera¢ danych osobowych.

W razie uprzedniego udostepnienia osobie stabowidzacej lub niewidomej dokumentoéw
w wersji elektronicznej w mys$l ust. 1 powyzej, nie jest konieczne odczytanie przez
osobe¢ obstugujaca podpisywanego dokumentu w catosci (§2 ust. 1). W takiej sytuacji
osoba obstugujaca informuje osobe stabowidzaca lub niewidoma, ktory dokument
sposrod uprzednio przestanych w wersji elektronicznej podpisuje w danym momencie.

Jesli jednak osoba stabowidzaca lub niewidoma zwroéci si¢ o to, to dokument nalezy jej

odczytad.
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